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คู่มือการจัดท ารายงานและการใช้งานระบบรายงานบริการป้องกันเชิงรุก  
บริการให้ค าปรึกษาและตรวจเลือด และบริการคัดกรองโรคตดิต่อทางเพศสัมพันธ์ 

 
1. การจัดท ารายงานประจ าเดือนของบริการป้องกันเชิงรุก 

 
การจดัท ารายงานประจ าเดือนของบริการป้องกนัเชิงรุก จะเป็นการบนัทกึผลงานการให้บริการเป็น

จ านวนสรุปในแตล่ะเดือน ลงในแฟ้ม Excel ของบริการป้องกนัเชิงรุกในแตล่ะปีงบประมาณ โดยใน 1 ปี จะ
ใช้แฟ้ม Excel 1 แฟ้ม ท่ีมีการแยก Sheet ไว้ส าหรับการบนัทกึผลงานทัง้ 12 เดือน โดยแบง่เป็น ประชากร
ไทย 1 sheet และประชากรข้ามชาต ิ1 sheet 

ช่ือ sheet จะระบเุป็น thai (ประชากรไทย) หรือ migrant (ประชากรข้ามชาต)ิ ตามด้วย เดือนและ
ปี เชน่ sheet ของรายงานเดือนตลุาคม พ.ศ. 2556 ส าหรับประชากรไทย จะช่ือ Report thai1056 และ
ส าหรับประชากรข้ามชาติ จะช่ือ Report migrant1056 เป็นต้น 

การบนัทกึข้อมลู ให้บนัทึกจ านวนผลงานตามท่ีระบใุนตาราง ส าหรับแตล่ะเดือน ทัง้ sheet ท่ีเป็น
ประชากรไทย และ sheet ท่ีเป็นประชากรข้ามชาต ิ(ถ้ามี) โดยบนัทึกข้อมลูเป็นตวัเลข (ไมมี่จดุทศนิยม) 
 
ภาพแสดง ตาราง Excel file ส าหรับบนัทกึข้อมลูรายงานประจ าเดือน 

 
 
 
 
 

สว่นบนัทกึข้อมลู ช่ือ sheet แสดงประชากรไทยหรือข้ามชาติ 
และเดือน ปี ของรายงาน เช่น Report thai1056 
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การจัดท ารายงานประจ าเดือนของบริการป้องกันเชิงรุกกลุ่มเยาวชน(YFS) 
 

ในการบนัทกึข้อมลูเพื่อสง่รายงานประจ าเดือนในสว่นของบริการป้องกนัเชิงรุกกลุม่เยาวชน(YFS) 
สามารถท าได้โดย บนัทกึข้อมลูบริการ รายบคุคล ใน ตาราง Excel ท่ีสว่นกลางเตรียมไว้ให้ โดยบนัทกึใน 
file Excel ท่ีแยกไว้ในแตล่ะประเภทบริการในแตล่ะเดือน (แยก file ละ 1 เดือน) เชน่ ข้อมลูบริการป้องกนั
เชิงรุกกลุม่เยาวชน ส าหรับเดือนตลุาคม 2556 จะมีช่ือ file วา่ YFS1056 โดยให้บนัทกึข้อมลูใน sheet ท่ีมี
ช่ือวา่ Record YFS (ช่ือ Sheet สีแดง)แล้วข้อมลูท่ีบนัทึก จะถกูน าไปค านวณเป็นรายงานประจ าเดือนนัน้
โดยอตัโนมตัใิน sheet ท่ีมีช่ือวา่ Report YFS1056 

 
 

ภาพแสดง ตาราง Excel ส าหรับบนัทกึข้อมลูบริการป้องกนัเชิงรุกกลุม่เยาวชน(YFS)  เดือนตลุาคม 2556

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือ file บริการ YFS เดือนตลุาคม 2556 คือ YFS1056 

Sheet บนัทกึข้อมลู Record YFS 

Comment แสดงรหสัที่ใช้
บนัทกึข้อมลู 

วนัท่ีให้บริการ บนัทกึเป็น วว/ดด/ปป (คศ.) 
เช่น 1/10/13 ส าหรับวนัท่ี 1 ตค. 2013 
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ภาพแสดง sheet รายงานบริการบริการป้องกนัเชิงรุกกลุม่เยาวชน(YFS)  เดือนตลุาคม 2556 (ค านวณ
อตัโนมตั)ิ 

 
 
 เม่ือบนัทึกข้อมลูลงในตาราง Excel ใน sheet ของเดือนท่ีต้องการสง่รายงาน ส าหรับประชากรไทย 
ประชากรข้ามชาต ิ หรือในส่วนรายงานของบริการเชิงรุกกลุม่เยาวชน(YFS)แล้ว ให้ท าการ Save ข้อมลู
ดงักลา่ว และท าการ Save sheet รายงานของเดือนนัน้ๆ ให้เป็น .csv โดยการเลือก Save as เลือก Other 
formats แล้ว เลือก type เป็น CSV (MS-DOS) โดยให้ ใส่ช่ือ file ตามช่ือ sheet เชน่ thai1056 ส าหรับ
รายงานประชากรไทย เดือนตลุาคม 2556 
 
ภาพแสดง การเลือกประเภท file CSV (MS-DOS) เพ่ือท าการเตรียมข้อมลูก่อนสง่รายงาน 

 

Sheet รายงาน YFS ผู้ รับบริการ
ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556 

(Report YFS1056) 
 

เลอืก type เป็น 
CSV (MS-DOS) 
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2. การจัดท ารายงานประจ าเดือนของบริการโรงพยาบาล 
 

ในการบนัทกึข้อมลูเพื่อสง่รายงานประจ าเดือนในสว่นของบริการโรงพยาบาล ได้แก่ บริการให้
ค าปรึกษาและตรวจเลือด (VCT) บริการคดักรองโรคติดตอ่ทางเพศสมัพนัธ์ (STI) และบริการให้สารทดแทน
สารเสพตดิ (MMT) สามารถท าได้ 2 วิธี ได้แก่ 

 
วิธีที่ 1  
บนัทกึข้อมลูบริการ รายบคุคล ใน ตาราง Excel ท่ีสว่นกลางเตรียมไว้ให้ โดยบนัทึกใน file Excel 

ท่ีแยกไว้ในแตล่ะประเภทบริการในแตล่ะเดือน (แยก file ละ 1 เดือน) เชน่ ข้อมลูบริการ VCT ส าหรับเดือน
ตลุาคม 2556 จะมีช่ือ file วา่ VCT1056 โดยให้บนัทกึข้อมลูใน sheet ท่ีมีช่ือวา่ Record VCT (ช่ือ Sheet 
สีแดง) แล้วข้อมลูท่ีบนัทกึ จะถกูน าไปค านวณเป็นรายงานประจ าเดือนนัน้โดยอตัโนมตั ิซึง่มี 2 sheet ได้แก่ 
sheet ท่ีมีช่ือว่า Report VCTall1056 ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ VCT ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556 และ 
sheet ท่ีมีช่ือวา่ Report VCTrefer1056 ส าหรับผู้ รับบริการ VCT ท่ีสง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556 
 
ภาพแสดง ตาราง Excel ส าหรับบนัทกึข้อมลูบริการ VCT เดือนตลุาคม 2556 

 
 
 
 
 

ช่ือ file บริการ VCT เดือนตลุาคม 2556 คือ VCT1056 

Sheet บนัทกึข้อมลู Record VCT 

Comment แสดงรหสัที่ใช้
บนัทกึข้อมลู 

วนัท่ีให้บริการ บนัทกึเป็น วว/ดด/ปป (คศ.) 
เช่น 1/10/13 ส าหรับวนัท่ี 1 ตค. 2013 
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ภาพแสดง sheet รายงานบริการ VCT เดือนตลุาคม 2556 (ค านวณอตัโนมตั)ิ 

 
 
 
 
 
ภาพแสดง ตาราง Excel ส าหรับบนัทกึข้อมลูบริการ STI เดือนตลุาคม 2556 

 
 

Sheet รายงาน VCT ผู้ รับบริการ
ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556 

(Report VCTall1056) 
 

Sheet รายงาน VCT ผู้ รับบริการท่ี
สง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556 

(Report VCTrefer1056) 
 

ช่ือ file บริการ STI เดือนตลุาคม 2556 คือ STI1056 

Sheet บนัทกึข้อมลู Record STI 

Comment แสดงรหสัที่ใช้
บนัทกึข้อมลู วนัท่ีให้บริการ บนัทกึเป็น วว/ดด/ปป (คศ.) 

เช่น 1/10/13 ส าหรับวนัท่ี 1 ตค. 2013 
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ภาพแสดง sheet รายงานบริการ STI เดือนตลุาคม 2556 (ค านวณอตัโนมตั)ิ 

 
 
 
 
 
ภาพแสดง ตาราง Excel ส าหรับบนัทกึข้อมลูบริการ MMT เดือนตลุาคม 2556 

 
 

Sheet รายงาน STI ผู้ รับบริการ
ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556 

(Report STIall1056) 
 

Sheet รายงาน STI ผู้ รับบริการท่ี
สง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556 

(Report STIrefer1056) 
 

ช่ือ file บริการ MMT เดือนตลุาคม 2556 คือ MMT1056 

Sheet บนัทกึข้อมลู Record MMT 

Comment แสดงรหสั
ที่ใช้บนัทกึข้อมลู 

วนัท่ีให้บริการ บนัทกึเป็น วว/ดด/ปป (คศ.) 
เช่น 1/10/13 ส าหรับวนัที่ 1 ตค. 2013 
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ภาพแสดง sheet รายงานบริการ MMT เดือนตลุาคม 2556 (ค านวณอตัโนมตั)ิ 

 
 
 
 
 
 
 เม่ือบนัทึกข้อมลูครบถ้วนในเดือนนัน้ๆแล้ว ทัง้นีร้ายงานจะนบับริการท่ีให้ในเดือนนัน้ๆ (วนัท่ี 1-31 
หรือ วนัท่ี 1-30 ของเดือนนัน้ๆ) sheet รายงานของเดือนนัน้ๆ ก็พร้อมท่ีจะสง่ได้ เน่ืองจากเป็นการค านวณ
อตัโนมตัทินัทีท่ีมีการบนัทึกข้อมลูแตล่ะราย ดงันัน้หลงัจากบนัทึกข้อมลูครบทกุรายในเดือนนัน้ๆแล้ว ให้ท า
การ save sheet ท่ีเป็นรายงาน ได้แก่ sheet Report VCTall1056 และ Report VCTrefer1056 ท่ีอยูใ่น file 
VCT1056 (ส าหรับเดือนตลุาคม 2556) ให้เป็น file .csv ในรูปแบบ CSV (MS-DOS) 
 ส าหรับ รายงานบริการ STI ให้ท าการ save sheet ท่ีเป็นรายงาน ได้แก่ sheet Report STIall1056 
และ Report STIrefer1056 ท่ีอยูใ่น file STI1056 (ส าหรับเดือนตลุาคม 2556) ให้เป็น file .csv ในรูปแบบ 
CSV (MS-DOS) 

และส าหรับรายงานบริการ MMT ให้ท าการ save sheet ท่ีเป็นรายงาน ได้แก่ sheet Report 
MMTall1056 และ Report MMTrefer1056 ท่ีอยูใ่น file MMT1056 (ส าหรับเดือนตลุาคม 2556) ให้เป็น 
file .csv ในรูปแบบ CSV (MS-DOS) 
 
 

Sheet รายงาน MMT ผู้ รับบริการ
ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556 

(Report MMTall1056) 
 

Sheet รายงาน MMT ผู้ รับบริการท่ี
สง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556 

(Report MMTrefer1056) 
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ภาพแสดง การ Save รายงานประจ าเดือน ให้เป็น CSV (MS-DOS) ส าหรับบริการ VCT, STI และ MMT 

 
 

วิธีที่ 2 
บนัทกึข้อมลูบริการ รายบคุคล ในโปรแกรมส าเร็จรูป ท่ีสว่นกลางเตรียมไว้ให้ โดยเม่ือบนัทึกข้อมลู

ครบถ้วนในแตล่ะเดือน ให้เลือกเมน ู จดัท ารายงานประจ าเดือน โดยโปรแกรมจะค านวณเป็นรายงาน และ 
Save ข้อมลูเป็น CSV file ส าหรับบริการแตล่ะประเภท ได้แก่  

VCTall1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ VCT ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556 
VCTrefer1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ VCT ท่ีสง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556  
STIall1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ STI ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556  
STIrefer1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ STI ท่ีสง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556 

 
 ทัง้ 2 วิธี จะได้ file รายงานประจ าเดือน ได้แก่ 

VCTall1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ VCT ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556 
VCTrefer1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ VCT ท่ีสง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556  
STIall1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ STI ทัง้หมด เดือนตลุาคม 2556  
STIrefer1056.csv ส าหรับรายงานผู้ รับบริการ STI ท่ีสง่ตอ่มา เดือนตลุาคม 2556 

 
แตส่ าหรับ MMTall1056.csv และ MMTrefer1056.csv ซึง่เป็นรายงานผู้ รับบริการ MMT เดือน
ตลุาคม 2556 จะต้องใช้วิธีที่ 1 (บนัทกึใน Excel file) เทา่นัน้ 

 
 
 
 

เลอืกประเภท file 

เป็น CSV (MS-DOS) 

พิมพ์ช่ือ file ตามช่ือ 
sheet ของรายงาน 
เช่น VCTall1056 
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3. การลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ 
 

ในการใช้งานระบบ ทัง้ในส่วนของการสง่ข้อมลูรายงานประจ าเดือน และการแสดงผลข้อมลูท่ีสง่
เข้ามา จะต้องมีการลงทะเบียนเพ่ือใช้งาน โดยให้เข้าไปท่ี http://www.hiso.or.th/aidsdatasystem จะ
แสดงหน้จอตามภาพด้านลา่ง ทัง้นี ้web browser ท่ีแนะน าคือ Google Chrome, Firefox หรือ Safari 
แตส่ าหรับ Internet Explorer นัน้ อาจจะมีปัญหาการแสดงผลในบางสว่นของระบบ 
ภาพแสดงหน้า Login ของระบบ 

 
 
 ในครัง้แรกของการใช้งานระบบ หากยงัไมไ่ด้ลงทะเบียน จะต้องท าการลงทะเบียนก่อน เพ่ือให้ได้ 
Username และ Password แตห่ากมีข้อสงสยัสามารถคลิก ตดิต่อสอบถาม มายงัผู้ดแูลระบบได้ 
  ภาพแสดง หน้าตดิตอ่สอบถาม 

 

สว่น login 

คลกิเพื่อลงทะเบียน 

ติดตอ่สอบถาม 

http://www.hiso.or.th/aidsdatasystem
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 ในการลงทะเบียนเพ่ือใช้งานระบบ แบง่เป็น 3 ประเภท ได้แก่  
1) หนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก (ส าหรับหน่วยบริการป้องกนัเชิงรุก ซึง่จะเป็นผู้สง่รายงานประจ าเดือน) 
2) โรงพยาบาล (ส าหรับโรงพยาบาล/สถานพยาบาลท่ีให้บริการ VCT, STI, MMT ซึง่จะเป็นผู้สง่รายงาน

ประจ าเดือน) 
3) หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ (ส าหรับหนว่ยงานสว่นกลาง หรือต้นสงักดัหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก หรือ

หนว่ยงานระดบัจงัหวดั ซึง่ไมไ่ด้เป็นหนว่ยบริการท่ีสง่รายงานประจ าเดือน) 
 
 ภาพแสดง ตวัเลือกการลงทะเบียน 3 กลุม่ผู้ใช้งาน 

 
 
 ภาพแสดง ตวัเลือกการลงทะเบียน ในส่วนของหนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 
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3.1. การลงทะเบียนหน่วยบริการป้องกันเชิงรุก 
 

หนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก หมายถึงหนว่ยงานท่ีเป็นผู้ให้บริการป้องกนัเชิงรุก ทัง้ท่ีเป็นหนว่ยงาน
เอกชน และหนว่ยงานรัฐ ทัง้นีห้นว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก จะเป็นผู้สง่รายงานประจ าเดือน โดยการบนัทกึ
ข้อมลูรายงานประจ าเดือน ใน Excel แล้ว Save เป็น CSV file ตามรายละเอียดในข้อ 1 
 การลงทะเบียนหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก จะต้องพิมพ์ช่ือหนว่ยบริการ แล้วเลือก สงักดัหลกั ซึง่
แบง่ตามกลุม่เป้าหมายหลกั แล้วตามด้วยการเลือก สงักดัรอง (ภายใต้การดแูลของสงักดัหลกั) แล้วเลือก
จงัหวดัท่ีตัง้ของหนว่ยบริการ เลือกอ าเภอ และต าบลท่ีตัง้ ตามล าดบั หากหน่วยบริการหนึง่ๆ อยูภ่ายใต้
สงักดัหลกั (กลุม่เป้าหมาย) มากกวา่ 1 สงักดั จะต้องลงทะเบียนใหม ่ โดยจะมี Username มากกวา่ 1 
Username และจะต้องแยกสง่ข้อมลูทกุ Username ท่ีสอดคล้องกบัสงักดัหลกั (กลุม่เป้าหมาย) 
ภาพแสดง การลงทะเบียนหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.พิมพ์ช่ือหนว่ยบริการ 

2.เลอืกสงักดัหลกั 

3.เลอืกสงักดัรอง 

4.เลอืกจงัหวดัที่ตัง้ 

5.เลอืกอ าเภอที่ตัง้ 

6.เลอืกต าบลที่ตัง้ 
7.คลกิ ตกลง 
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ภาพแสดง การเลือกสงักดัหลกั (ตามกลุม่เป้าหมาย) ของหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก 

 
 

 เม่ือคลิก ตกลง แล้ว ระบบจะให้กรอกข้อมลู รายละเอียดของผู้ รับผิดชอบ โดยให้ใส ่Password ท่ี
จะใช้ (ใสเ่ป็นอกัษรองักฤษ หรือ ตวัเลข รวม 6 หลกัขึน้ไป) แล้วพิมพ์ Password ซ า้อีกครัง้ รวมทัง้ ช่ือ 
นามสกลุ ของผู้ รับผิดชอบในการสง่ข้อมลู แล้วใส ่ E-mail ยืนยนั E-mail เบอร์โทรศพัท์ และเบอร์
โทรศพัท์มือถือ (หากไมมี่โทรศพัท์มือถือ ให้ใสเ่บอร์โทรศพัท์ซ า้ ในชอ่งเบอร์โทรศพัท์มือถือ) เม่ือคลิก 
ลงทะเบียน ระบบจะแสดงข้อมลูทัง้หมดอีกครัง้ ให้คลิก ยืนยนัการลงทะเบียน หรือ แก้ไข เพ่ือแก้ไขข้อมลู 
 
ภาพแสดง หน้าบนัทกึ Password และ ข้อมลูผู้ รับผิดชอบ ของหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก  

 
 
 

กรอกข้อมลูผู้ รับผิดชอบ 

ใส ่Password 2 ครัง้ 

คลกิ เมื่อต้องการให้
แสดง Password 

คลกิ ลงทะเบียน 
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ภาพแสดง หน้ายืนยนัการลงทะเบียน 

 
 
 เม่ือยืนยนัการลงทะเบียนแล้ว ระบบจะแสดง Username โดยแจ้งให้เข้าไปดท่ีู E-mail ตามท่ีได้ใส่
ไว้ในขัน้ตอนการลงทะเบียน เพ่ือท าการ Activate การใช้งาน 
 
ภาพแสดง หน้าแจ้ง Username หลงัจากลงทะเบียน 

 
 

 เม่ือเข้าไปดท่ีู E-mail จะพบ E-mail ท่ีแจ้ง Username และ Password ให้ด้วย 
จากนัน้ก็จะสามารถ Login เพ่ือเข้าใช้งานระบบ ได้ท่ี www.hiso.or.th/aidsdatasystem 

 
 
 
 
 
 

คลกิเพื่อยืนยนั คลกิเพื่อแก้ไข 

http://www.hiso.or.th/aidsdatasystem
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3.2. การลงทะเบียนโรงพยาบาล/สถานพยาบาล 
 

การลงทะเบียนโรงพยาบาล/สถานพยาบาล ในสว่นของบริการ VCT, STI และ MMT ให้ใสร่หสั
สถานพยาบาลมารฐาน 5 หลกั ท่ีออกให้โดยส านกันโยบายและยทุธศาสตร์ กระทรวงสาธารณสขุ เม่ือใส่
รหสัสถานพยาบาลแล้ว ระบบจะแสดงข้อมลูช่ือโรงพยาบาล/สถานพยาบาล จงัหวดัท่ีตัง้ อ าเภอท่ีตัง้ และ
ประเภทโรงพยาบาล/สถานพยาบาล ให้อตัโนมตั ิ เม่ือคลิก ตกลง แล้วให้บนัทึกข้อมลู Password และ
ข้อมลูผู้ รับผิดชอบ เชน่เดียวกบั กรณีลงทะเบียนหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก (ดท่ีูหน้า 11) 
ภาพแสดง การลงทะเบียนโรงพยาบาล/สถานพยาบาล ส าหรับบริการ VCT, STI, MMT 

 
ภาพแสดง การบนัทกึ Password และผู้ รับผิดชอบข้อมลู ส าหรับบริการ VCT, STI, MMT 
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 หลงัจากบนัทึกข้อมลูแล้ว ให้ยืนยนัการลงทะเบียน แล้วระบบจะแจ้ง Username และให้ไป 
Activate การใช้งาน โดยคลิก Link ท่ี E-mail ท่ีมีการตอบกลบัการยืนยนัการลงทะเบียน เชน่เดียวกบักรณี
การลงทะเบียนหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก (ดท่ีูหน้า 12) 
 

3.3. การลงทะเบียนหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 

การลงทะเบียนหนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ ประกอบด้วย 3 กลุม่ ได้แก่ กรณีหนว่ยงานสว่นกลาง กรณี
หนว่ยงานสงักดัหลกัและสงักดัรองของหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก และกรณีหนว่ยงานผู้ รับผิดชอบระดบั
จงัหวดั โดยทัง้ 3 กรณี จะไมไ่ด้เป็นผู้ให้บริการ และไมไ่ด้เป็นผู้สง่ข้อมลูรายงานประจ าเดือน แตก่าร
ลงทะเบียน จะให้สิทธิในการดขู้อมลูท่ีหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก และโรงพยาบาล/สถานพยาบาล สง่มา 
 การลงทะเบียนของหน่วยงานผู้ รับผิดชอบส่วนกลาง และหนว่ยงานต้นสงักดับริการป้องกนัเชิงรุก 
ให้พิมพ์ช่ือหนว่ยงาน แตส่ าหรับหนว่ยงานผู้ รับผิดชอบระดบัจงัหวดั ให้พิมพ์ช่ือหน่วยงาน และเลือกจงัหวดั 
 
ภาพแสดง การลงทะเบียนหนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 

 
 

เม่ือคลิก ตกลง แล้วให้บนัทกึข้อมลู Password และข้อมลูผู้ รับผิดชอบ เชน่เดียวกบั กรณี
ลงทะเบียนหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก (ดท่ีูหน้า 11) 

หลงัจากบนัทึกข้อมลูแล้ว ให้ยืนยนัการลงทะเบียน แล้วระบบจะแจ้ง Username และให้ไป 
Activate การใช้งาน โดยคลิก Link ท่ี E-mail ท่ีมีการตอบกลบัการยืนยนัการลงทะเบียน เชน่เดียวกบักรณี
การลงทะเบียนหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก (ดท่ีูหน้า 12) 
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4. การส่งข้อมูลรายงานประจ าเดือนของบริการป้องกันเชิงรุก 
 

การสง่ข้อมลูรายงานประจ าเดือนของบริการป้องกนัเชิงรุก จะต้อง Login เข้าสูร่ะบบ ท่ีหน้า 
www.hiso.or.th/aidsdatasystem โดยใส ่ Username และ Password (ต้องเป็นหนว่ยบริการป้องกนัเชิง
รุก) แล้วคลิก เข้าสูร่ะบบ หากลืมรหสัผา่น ให้ คลิก ลืมรหสัผา่น เพ่ือแจ้ง Admin ด าเนินการตอ่ไป 
ภาพแสดง หน้าแรก การ Login เข้าสูร่ะบบ 

 
 
 หลงัจาก Login เข้าสูร่ะบบแล้ว จะเข้าสูห่น้า เมนหูลกั ให้คลิก น าเข้าข้อมลูรายงานบริการป้องกนั
เชิงรุก (จ ากดัสิทธิเฉพาะหน่วยบริการป้องกนัเชิงรุก)  
ภาพแสดง หน้าเมนหูลกั การน าเข้าข้อมลู และการแสดงผลข้อมลู 

 
 

คลกิเพื่อน าเข้า
ข้อมลูรายงาน
บริการป้องกนั
เชิงรุก 

http://www.hiso.or.th/aidsdatasystem
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 หลงัจากเข้าสูห่น้า น าเข้าข้อมลูรายงานประจ าเดือนของหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก แล้ว ให้เลือก 
เดือน และ ปีพ.ศ. ของรายงานท่ีต้องการสง่ แล้วเลือกประเภทบริการ (ขณะนีมี้เพียง 1 ประเภทบริการ คือ 
บริการป้องกนัเชิงรุก จงึไมต้่องเลือก) แล้วเลือกประเภทประชากร (ประกอบด้วย ประชากรไทย และ
ประชากรข้ามชาต)ิ หลงัจากนัน้ คลิก Choose file เพ่ือเลือก file .csv ของข้อมลูรายงานท่ีต้องการสง่ ให้
ตรงกบั เดือน ปี และประเภทประชากรท่ีเลือก เชน่ thai1056.csv ส าหรับรายงานเดือน ตลุาคม 2556 กลุม่
ประชากรไทย หรือ migrant1056.csv ส าหรับรายงานเดือน ตลุาคม 2556 กลุม่ประชากรข้ามชาติ 
 
ภาพแสดง การน าเข้าข้อมลูรายงานประจ าเดือนของหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก 

 
 

ภาพแสดง การเลือก file .csv ท่ีตรงกบัเดือน ปี และกลุม่ประชากร 

 
 

 

1.เลอืกเดือน และปี ที่ต้องการ

2.เลอืกประเภทประชากร 

3.คลกิ Choose file 

2.เลอืก file .csv 

3.คลกิ open 

1.อาจจะเลอืก ประเภท file 

เป็น CSV เพื่อกรองเฉพาะ 
file .csv ก่อนเลอืก file ที่
ต้องการ 
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 เม่ือคลิก Open หากช่ือ file ถกูต้อง จะปรากฎช่ือ file ขึน้มา เม่ือต้องการยืนยนัการสง่ข้อมลู ให้
คลิก ยืนยนั และระบบจะท าการน าข้อมลูเข้าสูร่ะบบ แล้วแสดงข้อมลูท่ีน าเข้าไป ดงัภาพด้านลา่ง เม่ือดู
แล้วถกูต้อง คลิก กลบั เพ่ือกลบัสูห่น้าเมนหูลกั 
 
ภาพแสดง ข้อมลูรายงานประจ าเดือนบริการป้องกนัเชิงรุก ท่ีน าเข้าสูร่ะบบ 

 
 
 การสง่ข้อมลูครัง้หนึง่ จะเป็นการสง่ข้อมลู 1 เดือน ตามกลุม่ประชากรท่ีเลือก หากมีข้อมลูทัง้
ประชากรไทย และประชากรข้ามชาต ิจะต้องสง่ข้อมลู 2 ครัง้ ในแตล่ะเดือน 

อนึง่ หากมีการสง่ข้อมลูรายงานเดือนหนึง่ๆมาแล้ว ต้องการแก้ไข ให้สง่รายงานเดือนนัน้ท่ีมีการ
แก้ไขแล้วมาซ า้ใหม่ ระบบจะแจ้งวา่มีรายงานเดือนนัน้ถกูสง่มาแล้ว จะให้เขียนข้อมลูทบัหรือไม ่ หาก
ต้องการบนัทึกทบั ให้คลิก ตกลง เพื่อเขียนข้อมลูทบัข้อมลูเดมิ 
 หากหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุกหนึง่ๆ มี Username มากกวา่ 1 Username เน่ืองจากอยูภ่ายใต้
สงักดัหลกั (กลุม่เป้าหมาย) หลกัมากกวา่ 1 สงักดั จะต้อง Login ทีละ 1 Username เพ่ือสง่ข้อมลูของ 
Username แรกก่อน แล้ว Logout ออกมา เพ่ือ Login ด้วย Username ถดัไป เพ่ือสง่ข้อมลูของ 
Username ถดัไปนัน้ อีกครัง้ จนครบทกุ Username ท่ีมี แตท่ัง้นี ้ ต้องระมดัระวงั เร่ืองการแยกข้อมลูของ
แตล่ะ Username ให้มีความสอดคล้องกบัสงักดัหลกั (กลุม่เป้าหมาย) อาทิเชน่ Username ท่ีอยูภ่ายใต้
สงักดัหลกัท่ีเป็นกลุม่ MSM ข้อมลูท่ีสง่ก็ควรเป็นผลงานของกลุม่ MSM เป็นต้น 
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5. การส่งข้อมูลรายงานประจ าเดือนของบริการโรงพยาบาล 
 

การสง่ข้อมลูรายงานประจ าเดือนของบริการโรงพยาบาล จะต้อง Login เข้าสูร่ะบบ ท่ีหน้า 
www.hiso.or.th/aidsdatasystem โดยใส ่ Username และ Password (ต้องเป็นโรงพยาบาล/
สถานพยาบาล ท่ีให้บริการ VCT, STI หรือ MMT) แล้วคลิก เข้าสูร่ะบบ หากลืมรหสัผา่น ให้ คลิก ลืม
รหสัผา่น เพ่ือแจ้ง Admin ด าเนินการตอ่ไป 
 หลงัจาก Login เข้าสูร่ะบบแล้ว จะเข้าสูห่น้า เมนหูลกั ให้คลิก น าเข้าข้อมลูรายงานบริการ
โรงพยาบาล (จ ากดัสิทธิเฉพาะโรงพยาบาล/สถานพยาบาล ท่ีให้บริการ VCT, STI, MMT) 
 
ภาพแสดง หน้าเมนหูลกั การน าเข้าข้อมลู และการแสดงผลข้อมลู 

 
 

หลงัจากเข้าสูห่น้า น าเข้าข้อมลูรายงานประจ าเดือนของบริการโรงพยาบาล แล้ว ให้เลือก เดือน 
และ ปีพ.ศ. ของรายงานท่ีต้องการสง่ แล้วเลือกประเภทบริการ (ได้แก่ VCT, STI, MMT) แล้วเลือกประเภท
ผู้ รับบริการ (ประกอบด้วย ผู้ รับบริการทัง้หมด และผู้ รับบริการท่ีสง่ตอ่มา) หลังจากนัน้ คลิก Choose file 
เพ่ือเลือก file .csv ของข้อมลูรายงานท่ีต้องการสง่ ให้ตรงกบั เดือน ปี และประเภทผู้ รับบริการท่ีเลือก เชน่ 
VCTall1056.csv ส าหรับรายงานเดือน ตลุาคม 2556 ของบริการ VCT ส าหรับผู้ รับบริการทัง้หมด หรือ 
VCTrefer1056.csv ส าหรับรายงานเดือน ตลุาคม 2556 ของบริการ VCT ส าหรับผู้ รับบริการท่ีสง่ตอ่มา 
 
 
 
 
 
 

คลกิเพื่อน าเข้า
ข้อมลูรายงาน
บริการโรงพยาบาล 

http://www.hiso.or.th/aidsdatasystem
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ภาพแสดง การน าเข้าข้อมลูรายงานประจ าเดือนของบริการโรงพยาบาล 

 
 
ภาพแสดง การเลือก file .csv ท่ีตรงกบัเดือน ปี ประเภทบริการ และประเภทผู้ รับบริการ 

 
 

 เม่ือคลิก Open หากช่ือ file ถกูต้อง จะปรากฎช่ือ file ขึน้มา เม่ือต้องการยืนยนัการสง่ข้อมลู ให้
คลิก ยืนยนั และระบบจะท าการน าข้อมลูเข้าสูร่ะบบ แล้วแสดงข้อมลูท่ีน าเข้าไป เม่ือดแูล้วถกูต้อง คลิก 
กลบั เพ่ือกลบัสูห่น้าเมนหูลกั 
 
 
 
 
 
 

1.เลอืกเดือน และปี ที่ต้องการ

2.เลอืกประเภทบริการ 

4.คลกิ Choose file 

3.เลอืกประเภทผู้ รับบริการ 

2.เลอืก file .csv 

3.คลกิ open 

1.อาจจะเลอืก ประเภท file 

เป็น CSV เพื่อกรองเฉพาะ 
file .csv ก่อนเลอืก file ที่
ต้องการ 
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ภาพแสดง การเลือก file รายงานประจ าเดือนบริการโรงพยาบาล ก่อนยืนยนัสง่ข้อมลู 

 
ภาพแสดง ข้อมลูรายงานประจ าเดือนบริการโรงพยาบาล ท่ีน าเข้าสูร่ะบบ 

 
 

การสง่ข้อมลูครัง้หนึง่ จะเป็นการสง่ข้อมลู 1 เดือน ในแตล่ะบริการ โดยจะต้องสง่ข้อมลู 2 ครัง้ 
ส าหรับผู้ รับบริการทัง้หมด และผู้ รับบริการท่ีสง่ตอ่มา ส าหรับแตล่ะบริการ (VCT, STI หรือ MMT) ดงันัน้
หากมีผลงานบริการทัง้ VCT และ STI จะต้องสง่ข้อมลู 4 ครัง้ ในแตล่ะเดือน 
 อนึง่ หากมีการสง่ข้อมลูรายงานเดือนหนึง่ๆมาแล้ว ต้องการแก้ไข ให้สง่รายงานเดือนนัน้ท่ีมีการ
แก้ไขแล้วมาซ า้ใหม่ ระบบจะแจ้งวา่มีรายงานเดือนนัน้ถกูสง่มาแล้ว จะให้เขียนข้อมลูทบัหรือไม ่ หาก
ต้องการบนัทึกทบั ให้คลิก ตกลง เพื่อเขียนข้อมลูทบัข้อมลูเดมิ 
 

แสดง file .csv ที่เลอืก 

คลกิ ยืนยนั เพื่อ
สง่ข้อมลู 
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6. การแสดงผลข้อมูลสถติบิริการป้องกันเชิงรุกและบริการโรงพยาบาล 
 

การใช้งานในสว่นของการแสดงผลข้อมลู ก็จะต้องมีการ Login เข้าใช้งานเชน่กนั โดยสามารถใช้
งานได้ทัง้ผู้ใช้ท่ีเป็น หนว่ยบริการ และหน่วยงานผู้ รับผิดชอบ ทัง้นีก้ารแสดงผลข้อมลู ประกอบด้วย การ
แสดงผลข้อมลูบริการป้องกนัเชิงรุก การแสดงผลข้อมลูบริการโรงพยาบาล และการเปรียบเทียบข้อมลูสง่
ตอ่และรับสง่ตอ่ (เป็นการเปรียบเทียบจ านวนท่ีหนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุกสง่ตอ่ไปรับบริการ VCT, STI, 
MMT กบัจ านวนผู้ รับบริการ VCT, STI, MMT ท่ีโรงพยาบาล ระบวุ่าสง่ตอ่มา) 
 
ภาพแสดง หน้าเมนหูลกั การน าเข้าข้อมลู และการแสดงผลข้อมลู 

 
 
 การแสดงผลข้อมลู จะให้เลือกระดบัของข้อมลู ทัง้นี ้ผู้ ใช้ท่ีเป็นผู้ รับผิดชอบสว่นกลาง และต้นสงักดั
หนว่ยบริการป้องกนัเชิงรุก จะสามารถใช้งานได้ในระดบัภาพรวมเทา่นัน้ ในขณะท่ีผู้ รับผิดชอบระดบั
จงัหวดั จะใช้งานได้ทัง้ระดบัภาพรวม และระดบัจงัหวดั (ของตนเอง) และส าหรับหน่วยบริการป้องกนัเชิง
รุก หรือโรงพยาบาล/สถานพยาบาล จะสามารถใช้งานได้ ทัง้ในระดบัภาพรวม ระดบัจงัหวดั (ขอนตนเอง) 
และระดบัหน่วยบริการ (ของตนเอง) 
 ตวัเลือกในการแสดงผล จะเร่ิมจากการเลือก รายการข้อมลูในเมนทูางซ้ายมือ แล้วจึงเลือก ตวัแปร
จ าแนก และเลือกตวักรอง ตามล าดบั หลงัจากเลือกตวัเลือกตา่งๆ ตามต้องการแล้ว ให้คลิก Submit เพ่ือ
แสดงกราฟ ทัง้นี ้ ยงัสามารถเลือกตวัเลือกข้อมลู ได้แก่ รายเดือน (เพ่ือแสดงจ านวนของแตล่ะเดือน) และ
สะสม (เพื่อแสดงข้อมลูสะสมจากต้นปีงบประมาณ หรือเดือนตลุาคมของปี) 
 

คลกิเพื่อเข้าสูร่ะบบ
การแสดงผลข้อมลู 
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 การแสดงกราฟ จะแสดงใน 2 รูปแบบ ได้แก่ กราฟเส้นรายเดือน (12 เดือนในแตล่ะปีงบประมาณ) 
และกราฟแทง่ เปรียบเทียบตามตวัแปรจ าแนก ในเดือนท่ีเลือก 
 
ภาพแสดง การแสดงผลข้อมลูบริการป้องกนัเชิงรุก 

 
 
ภาพแสดง การแสดงผลข้อมลูบริการโรงพยาบาล (บริการ VCT) 

 
 

1.เลอืกระดบัของข้อมลู (option) 

2.เลอืกรายการข้อมลู 

3.เลอืกตวัแปรจ าแนก (option) 4.เลอืกตวักรอง (option) 

6.เลอืกรูปแบบ
ข้อมลู (option) 

7.เลอืกเดือน (ส าหรับกราฟแทง่ด้านลา่ง) 

5.คลกิ Submit 

1.เลอืกระดบัของข้อมลู (option) 

2.เลอืกรายการข้อมลู 

3.เลอืกตวัแปรจ าแนก (option) 4.เลอืกตวักรอง (option) 

6.เลอืกรูปแบบ
ข้อมลู (option) 

7.เลอืกเดือน (ส าหรับกราฟแทง่ด้านลา่ง) 

5.คลกิ Submit 
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ภาพแสดง การแสดงผลข้อมลูบริการโรงพยาบาล (บริการ STI) 

 
 
ภาพแสดง การแสดงผลข้อมลูบริการโรงพยาบาล (บริการ MMT) 

 
 
 
 
 

1.เลอืกระดบัของข้อมลู (option) 

2.เลอืกรายการข้อมลู 

3.เลอืกตวัแปรจ าแนก (option) 4.เลอืกตวักรอง (option) 

6.เลอืกรูปแบบ
ข้อมลู (option) 

7.เลอืกเดือน (ส าหรับกราฟแทง่ด้านลา่ง) 

5.คลกิ Submit 

1.เลอืกระดบัของข้อมลู (option) 

2.เลอืกรายการข้อมลู 

3.เลอืกตวัแปรจ าแนก (option) 4.เลอืกตวักรอง (option) 

6.เลอืกรูปแบบ
ข้อมลู (option) 

7.เลอืกเดือน (ส าหรับกราฟแทง่ด้านลา่ง) 

5.คลกิ Submit 
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ภาพแสดง การแสดงผลข้อมลูบริการโรงพยาบาล (เปรียบเทียบผู้ รับบริการทัง้หมดและท่ีสง่ตอ่มา) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.เลอืกระดบัของข้อมลู (option) 

2.เลอืกรายการข้อมลู 

3.เลอืกตวักรอง (option) 

5.เลอืกรูปแบบ
ข้อมลู (option) 

6.เลอืกเดือน (ส าหรับกราฟแทง่ด้านลา่ง) 

4.คลกิ Submit 
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7. การจัดการข้อมูลท่ัวไป 
 

หลงัจาก Login เพ่ือใช้งานระบบแล้ว จะปรากฎแถบเคร่ืองมือด้านบนของหน้าเมนหูลกั และหน้า
อ่ืนๆ ยกเว้นหน้าแสดงผลข้อมลู ทัง้นีเ้คร่ืองมือ ประกอบด้วย Main (กลบัสูเ่มนหูลกั) Profile (แสดงและ
แก้ไขข้อมลูผู้ใช้) Files (แสดงไฟล์งานของเรา และข้อมลูการสง่ไฟล์งานของเรา) Contact (ตดิตอ่สอบถาม) 
Guides (อา่นคูมื่อการใช้งาน และ download file ส าหรับบนัทกึข้อมลูและจดัท ารายงาน) และ Logout 
(ออกจากระบบ และกลบัไปท่ีหน้า Login) 
 
ภาพแสดง หน้าแสดงข้อมลูผู้ ใช้ (Profile) 

 
 

ภาพแสดง การแก้ไขข้อมลูผู้ ใช้ (Profile) 

 

แก้ไขข้อมลูผู้ใช้ 

คลกิ เพื่อแก้ไข
ข้อมลูผู้ใช้ 

คลกิ เพื่อยกเลกิ
การแก้ไข 

ใส ่Password เพื่อยืนยนั 

แสดงข้อมลูผู้ใช้ 
ตามที่ลงทะเบียน 

คลกิ เพื่อแก้ไข
ข้อมลูผู้ใช้ 

คลกิ เพื่อแก้ไข 
Password 
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ภาพแสดง การแก้ไข Password 

 
 
 
ภาพแสดง ตรวจสอบไฟล์ท่ีได้สง่เข้ามาระบบแล้ว (Files) 

จากเมนเูราสามารถตรวจสอบความถกูต้อง และดาวน์โหลดไฟล์ท่ีเราสง่มาได้ โดยเลือกท่ีเมน ู
“Files” เม่ือเข้ามาให้เราคลิกท่ีเดือนท่ีจะดเูพ่ือแสดงไฟล์ท่ีเราสง่มา ซึง่จะมีการแสดงข้อมลู ช่ือไฟล์ วนัอพั
โหลดครัง้แรก-ลา่สดุ ความถกูต้องของไฟล์งาน และปุ่ มดาวน์โหลดไฟล์งานท่ีเราสง่มา 

 

 
 

 
 
 
 
 

ใส ่Password ใหม ่

คลกิ เพื่อแก้ไข
ข้อมลูผู้ใช้ คลกิ เพื่อยกเลกิ

การแก้ไข 

ใส ่Password เดิมเพื่อ
ยืนยนัการแก้ไข 

จากเมน ูFile 

สามารถปรับดเูป็น
มมุมองตามล าดบัเวลา
สง่ได้ 

หากไฟล์เรียบร้อย
จะเป็น “PASS” 

คลกิเพื่อแสดง หรือซอ่นไฟล์ได้ 

กดเพื่อดาวน์โหลดไฟล์
งานของเรา 
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ภาพแสดง การตดิตอ่สอบถาม (Contact) 

 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ช่ือเร่ือง 

คลกิ เพื่อสง่  
E-mail 

คลกิ เพื่อยกเลกิ 

พิมพ์รายละเอยีดค าถาม 


